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ผูอํานวยการสถานศึกษา 

รองผูอํานวยการสถานศึกษา 

 
กลุมงานบริหารวิชาการ 

 
 

กลุมงานบริหารทั่วไป 
 
 

 

 
กลุมงานบริหารบุคคล 

 
กลุมงานบริหารงบประมาณ 

คณะกรรมการสถานศึกษาขัน้พ้ืนฐาน คณะกรรมการบริหารหลักสูตร 

คณะกรรมการบริการระบบดูแล 
ชวยเหลือนกัเรียน 

คณะกรรมการพัฒนาระบบการประกัน
คุณภาพภายในสถานศึกษา 

 
งานกิจการนักเรียน 

1. งานบริการสํานักงาน 
2. การพัฒนาหลักสูตร 
     สถานศึกษา 
3. การจัดและพัฒนา 
     กระบวนการเรียนรู 
4. การวัดผลประเมินผลและ  
     เทียบโอนผลการเรียน 
5. การวิจัยเพ่ือพัฒนาคุณภาพ 
    การศึกษา 
6. การพัฒนาสื่อนวัตกรรม 
    และเทคโนโลยี 
7. การพัฒนาแหลงเรียนรู 
8. การนิเทศการศึกษา 
๙. การแนะแนวการศึกษา 
10.นายทะเบียนและสํามะโน 
     นักเรียน 
11.การรับนักเรียน 
12.กิจกรรมพัฒนาผูเรียน 
13.งานหองสมุด 
14.การสงเสริมสนับสนุนและ 
     ประสานการศึกษา 
15.งานกองทุนกูยืมเพ่ือการ 
     ศึกษา 
16.งานกองทุนสวัสดิการเพ่ือ 
      การศึกษา 
17. งานพัฒนาระบบการ 
      ประกันคุณภาพภายใน 
      สถานศึกษา  

 

 

1. งานบริหารสํานักงาน 
2 การจัดทําและเสนอขอ 
    งบประมาณ 
3. การจัดสรรงบประมาณ 
4. การตรวจสอบติดตาม 
    ประเมินผล และรายงานผล 
    การใชเงิน 
5. การระดมทรัพยากรและ 
   การลงทุนเพ่ือการศึกษา 
6. การบริหารการเงิน 
7. การบริหารบัญชี 
8. การบริหารพัสดุและ 
     สินทรัพย 
9. การจัดระบบควบคุมภายใน 
    หนวยงาน 
10. การสงเสริมสนับสนุนดาน 
     วิชาการงบประมาณและ 
     การบริหารทั่วไป 
11. งานเลขานุการคณะ 
     กรรมการสถานศึกษา 
     ข้ันพ้ืนฐาน 

1. งานบริหารสํานักงาน 
2. การวางแผนอัตรากําลัง 
3. การสรรหาและบรรจุแตงต้ัง 
4. การเสริมสรางประสิทธิภาพ 
     ในการปฏิบัติราชการ 
5. วินัยและการรักษาวินัย 
6. การออกจากราชการ 
7. งานเวรยามรักษาสถานที่ 
     ราชการ 
8. งานเวรประจําวัน 
9. งานประสานความสัมพันธ 
    โรงเรียนกับชุมชน 
 

1. งานบริหารสํานักงาน 
2. การดําเนินงานธุรการ 
3. งานพัฒนาระบบและ 
     เครือขายสารสนเทศ 
4. การจัดระบบการบริหาร 
    พัฒนาองคกร 
5. งานเทคโนโลยีเพ่ือการศึกษา 
6. การดูแลอาคารสถานที่และ 
    สภาพแวดลอม 
7. การประชาสัมพันธ 
    การศึกษา 
8. การประสานราชการกับ 
    เขตพ้ืนที่การศึกษา 
9. งานคุมครองผูบริโภคและ 
    สิ่งแวดลอม 
10. งานสงเสริมสุขภาพ 
    บุคลากร 
11. งานบริการสาธารณะ 
12. งานที่ไมไดระบุในงานอ่ืน    

1. งานบริหารสํานักงาน 
2. งานสงเสริมประชาธิปไตย 
    และสภานักเรียน 
3. งานพัฒนาระบบดูแล    
    ชวยเหลือนักเรียน 
4. การสงเสริมกิจการ 
    นักเรียน 
5. งานปองกันแกไขปญหา 
    สารเสพติด 
6. งานสงเสริมคุณธรรมและ 
    จริยธรรมและคุณลักษณะ 
    อันพึงประสงค 
7. งานหัวหนาระดับ 
8. ครูที่ปรึกษา 
9. คณะกรรมการบริหารงาน 
    กิจการนักเรียน 
10. งานเครือขายผูปกครอง 

 


